
KV Gesundheit & Soziales

Mein Profil
 Zuverlässigkeit und Diskreti-

 on sind für mich eine absolute 
 Selbstverständlichkeit 
 Ich bearbeite gerne Patienten- 

 oder Klientendossiers
 Andere Länder & Kulturen 

 interessieren mich
 Ich bin kontaktstark und 

 flexibel
 Ich kommuniziere gerne 

 mündlich & schriftlich 

Kurzbeschrieb
Dreijährige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre 
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum. 
Integriert sind internationale Sprach- und 
Informatikzertifikate. 
Kombinierbar mit:
 Berufsmaturität BM1
 Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum
Einjähriges Praktikum im Gesundheitsbe-
reich oder in einem sozial tätigen Unter-
nehmen (NGO, NPO).

Tätigkeiten
Alle kaufmännischen Tätigkeiten, aber 
zusätzlich Aufgaben im Bereich:
 Verwaltung von Spenden
 Erfassen von Spitalleistungen und 

 Zusammenarbeit mit Krankenkassen
 Koordination mit Sozialhilfe oder 

 Asylorganisation
 Mitarbeit bei Kampagnen von 

 Nonprofit-Organisationen

Abschluss und Zusatzqualifikation
 Bürofachdiplom und Handelsdiplom VSH
 Eidg. Fähigkeitszeugnis Kauffrau/- 

 Kaufmann Branche Dienstleistung & 
 Administration

Perspektiven
 Eidg. Fachausweise
 Höhere Fachschulen
 Berufsmaturität  Studium an 

 Fachhochschule
 Passerelle  Studium an Universität,

 ETH oder Pädagogischen Hochschule


