MINERVA

Eine Schule der Kalaidos Bildungsgruppe Schweiz
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Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitat BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

www.minervaschulen.ch

Praktikum
Einjahriges Praktikum in Bereich Immo-
bilienverwaltung oder Immobilienbewir-
schaftung.

Titigkeiten

Alle kaufminnischen Téatigkeiten, aber

zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Vorbereitung auf eine Tatigkeit im
Bereich Immobilienverwaltung

m Bearbeiten von Mieteranfragen

m Kommunikation mit Hauseigentiimern

m Erstellen von Betriebs- und Nebenkos-
tenabrechnungen

m Protokollieren von Stockwerk-
eigentiimerversammlungen

m Verbuchen von Mietzahlungen,
Erstellen von Mietvertragen

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &
Administration

Perspektiven

m Berufspriifung mit Eidg. Fachausweisen,
z.B. eidg. Fachausweis fiir Immobilien-
bewirtschafter/-innen

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P Studium an Universitit,
ETH oder Padagogischen Hochschule




