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mit drei Profilen Versicherungen

Aarau Baden Basel Bern Lu



KV mit Vertiefung

Kein Abschluss ohne Anschluss!

Eine moderne Schule unterstiitzt die Lernenden nicht nur bis zum erfolgreichen Abschluss des Ausbildungsgangs,
sondern auch bei der Planung und Realisierung der weiteren beruflichen Laufbahn. Die Minerva ist stets bestrebt,
mit ihren Lehrgédngen und Ausbildungen den Bediirfnissen der Lernenden und den Anforderungen einer sich immer
schneller wandelnden Arbeitswelt gerecht zu werden. Nur so kann sie ihren Absolventinnen und Absolventen zu

optimalen Chancen auf dem Stellenmarkt verhelfen.

Welche Vertiefungsrichtung passt zu lhnen?

Die Minerva sieht sich deshalb einerseits als Zubringerin zu den vielfédltigen Hoch- und Fachhochschulen, anderer-
seits auch als professionelle Beraterin und Begleiterin fiir einen gelungenen Einstieg ins Berufsleben. Mit praxis-
nahen Vertiefungsrichtungen und zusétzlichen Angeboten ermdglicht sie einen héheren Spezialisierungsgrad bereits
wihrend der Ausbildung und erleichtert damit die zukiinftige Stellensuche. Dabei sind alle Ausbildungen gleich-

wertig und fiithren zum eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/Kaufmann sowie (optional) zur eidg. Berufsmaturitit.
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Minerva KV-Ausbildung

Aufbau und Ablauf

Das eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/Kaufmann (KV-Abschluss) ermdglicht einen qualifizierten Einstieg in eine

kaufminnische Berufskarriere, verbunden mit vielen Aufstiegs- und Weiterbildungsmdoglichkeiten. So legt die

beliebteste Berufsausbildung der Schweiz den Grundstein fiir viele hohere Fach- und Berufsausbildungen sowie fiir

die eidgendssische Berufsmaturitit, die den priifungsfreien Eintritt in die Fachhochschulen erlaubt und zusétzlich

mit der Passerelle gar den Zutritt an die Universitidt, ETH oder Pidagogische Hochschule ermdoglicht.

Welche Ausbildung passt zu lhnen?

Eine moderne Handelsschule muss sich sowohl nach
den Bediirfnissen der Arbeitgeber als auch nach den
Wiinschen und Zielen ihrer Lernenden ausrichten.
Nur so kann sie ihren Absolventinnen und Absol-
venten zu optimalen Chancen auf dem Stellenmarkt
verhelfen. Die Minerva bietet deshalb verschiedene
KV-Richtungen an. Dabei sind alle Ausbildungen
gleichwertig, sie bereiten aber jeweils zusatzlich
gezielt auf ein Interessengebiet Threr Wahl vor.

Minerva Bildungsmodell

Die KV-Ausbildung an der Minerva unterscheidet
sich von der traditionellen KV-Lehre nur beziiglich
des zeitlichen Ablaufs des schulischen und betrieb-
lichen Teils. Wahrend die Lernenden in einer tradi-

Aufbau der Ausbildung

1. Semester 2. Semester 3. Semester
Schule Schule NIE

Quartals- und
Semesternoten

Quartals- und
Semesternoten

Quartals- und
Semesternoten

Aufbau der Handlungskompetenzen, Portfolio

|
Option: Berufsmaturitdt BM1

\

Biirofach-
diplom VSH

Anmeldung und Aufnahme

Handels-
diplom VSH

Betriebliche
Noten

Einjahriges Praktikum

tionellen Lehre den schulischen und betrieblichen
Teil parallel absolvieren, laufen an der Minerva
die Ausbildungsteile semesterweise getrennt. Die
Inhalte sind identisch, das Qualifikationsverfahren
sowie das eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/Kauf-
mann am Schluss ist dasselbe.

Vorteile dieses Ausbildungsmodells

= Keine Doppelbelastung durch Arbeit

in Betrieb und Berufsschule

Keine Lehrstellensuche

1 Jahr Praktikum integriert

Praktikum je nach Interessengebiet wéhlbar

13 Wochen Ferien wihrend schulischem Teil
KV Abschluss bilingual (E/D) méglich

KV gleichzeitig mit BM1 mdglich. Keine Doppel-

belastung durch betrieblichen Teil.

6. Semester Option: Berufs-
Schule maturitdt BM2

Betriebliche Semesternoten

Noten

BM1

Schulisches und betriebliches QV

Berufsmaturitdtspriifung

Vor dem Eintritt an die Minerva wird immer ein ausfiihrliches Beratungs- und Eintrittsgesprach mit der Schulleitung
gefihrt. Bei dieser Gelegenheit werden die Details der Ausbildung erldutert, die Aufnahmekriterien besprochen und
schliesslich die Anmeldeunterlagen zum Lehrgang abgegeben. Die Minerva legt grossen Wert auf persénliche Bezie-
hungen wihrend der gesamten Ausbildungszeit; mit dem Eintrittsgesprach ergibt sich die erste Mdglichkeit, sich

gegenseitig kennenzulernen.

KV MIT VERTIEFUNG



KV Dienstleistung & Administration

Mein Profil

L Ieh bin grundsitalich ofen
frier alle K/ -Bereiche

) Ieh bin Generalist/-in - wich
kanu wan wberall brawchen

(1 Dée Arbect cu der Verwa.ﬁtuu;

oder iu ecnene KM wierde weir

se4r ;efa.l&eu
[1Iek schdtze w’e&fd’.&téoe ab-

més&uu;smb&e Té’.t‘taa/zel»t‘ek

Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum

Einjahriges Praktikum im Bereich: Immobi-
lien, Treuhand, Industrie & Gewerbe,
Verwaltung oder in sozialen Institutionen

u.a.m.

KV DIENSTLEISTUNG & ADMINISTRATION

[

Z

Titigkeiten

Alle Tatigkeiten im Bereich des kaufman-

nischen Berufes wie:

m Bearbeiten von Kundenanfragen

m Organisation von Veranstaltungen

m Einkauf von Produkten und
Dienstleistungen

m Anfertigen von Dokumenten und
Statistiken

m Fakturieren und Versenden von
Rechnungen

m Verbuchen von Geschiftsvorgangen

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Birofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &

Administration

Perspektiven

m Berufspriifung mit Eidg. Fachausweisen,
z.B. Fachmann/-frau Rechnungswesen

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule



Leh arbecite gerue iu der gepfles-
teu Atwosphdre elnes Hotels
Auch iv hektischen Situationen
bewahre ich einen kihlen Kepf
lch kowmnniziere gerue wit
Gdsten iu Fremdsprachen

lch kaun wich fir eive
touristische 2&;{04« ée;eésteru
Ich hate kein Problewe wit wn-

m;eM&sséfe« Arbeitszecten

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.
Kombinierbar mit:

Berufsmaturitat BM1

Bilingualem Lehrgang E/D

Einjahriges Praktikum an der Rezeption
(Front & Backoffice) eines Hotels oder in

einem Tourismusbetrieb.

Alle kaufmannischen Tatigkeiten, aber
zusatzlich Aufgaben im Bereich:
Weltweite Reservationen per Telefon,
E-Mail/Internet
Begriissung der Hotelgaste & Aushandi-
gung der Zimmerschliissel

Auskiinfte zum Hotel

Tipps zu Ausflugszielen, sportlichen
Tatigkeiten oder kulturellen Anldssen
Abrechnungen der Hotelkosten
Abkldrungen mit Lieferanten zu

Bestellungen

Diplom fiir Kaufleute in Hotellerie und
Tourismus

Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Hotel-Gastro-

Tourismus

Eidg. Fachausweis Hotelempfangs- &
Administrationsleitung oder
Tourismusassistent/-in
Hotelfachschulen:

Eidg. Dipl. Hotelier/-iére

in Hotelfachschule Thun,

EHL Hotelfachschule Passugg,
Hotelfachschule Ziirich
Berufsmaturitit P Studium an

der Fachhochschule

Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

KV HOTEL & TOURISMUS



KV Bank & Finanz

Mein Profil

O Zuver&é‘.ssé’akeit wund
Diskretion siud fier wich eine
Seléstverstindlichhect

[ Der hm;au; uect Geld wund
Finanzfliessen cuteressiert
weich

(] Iech hate eiu Flair fier Zahlen
uud Statistiken

[ [ch arbeite gerue ‘n elnent
kowplexen Betrieb

[ Ich berate ratsucheude
Kuudew gerue kowpeteut

Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate sowie von den Banken
anerkannte Bankfach-Zertifikate.
Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum
Einjahriges Praktikum in einer Bank, einer
Vermdégensverwaltung oder in einem

Finanzinstitut.

KV BANK & FINANZ

N—
N—

u

Titigkeiten

Alle kaufmédnnischen Téatigkeiten, aber

zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Empfangen von anspruchsvoller, auch
internationaler Kundschaft

m Erstellen von Anlagevorschldagen fiir
Kundinnen/Kunden

m Entgegennahme von Bérsen- und
Devisenauftragen und Sicherstellen der
korrekten Ausfiithrung

m Beraten von Kundinnen/Kunden
hinsichtlich verschiedenster Finanz-

produkte

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &
Administration

m Zusatzqualifikation: CYP-Bankfach-
Zertifikate (www.cyp.ch)

Perspektiven

m Weiterbildung zum zertifizierten
Kundenberater/zur zertifizierten
Kundenberaterin Bank

m Eidg. Fachausweis Vermdgensberatung
(AZEK)

m Hohere Fachschulen und Fachhoch-
schulen, z.B. Bachelor FH Banking &
Finance (Kalaidos)

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule



KV International & Global

Mein Profil

) Ik éewe;e wich, gerue ‘n
eineut iuternationalew lumfeld

[ Audere [duder 4 Kulturen
luteressieren wich

] Iek bin houtaktstark wund

fexibel

1 [eh méchte das KV .éa'éc'uﬂoua.&
£/D wachen

1 Ich howmuniziere gerue
wesendlich b schriflich in
frewdsprachen

Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV bilinguale (E/D) Ausbildung.
Davon 2 Jahre an der Minerva und 1 Jahr
im Praktikum. Integriert sind internationale
Sprach- und Informatikzertifikate.
Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum
Einjahriges Praktikum in einem internatio-

nal ausgerichteten Unternehmen.

Tatigkeiten

Alle kaufmédnnischen Tatigkeiten, aber

zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Auslandische Kunden kompetent beraten
und betreuen

m Geschiftsfélle bearbeiten und Besonder-

heiten der Kulturen beriicksichtigen

|

&9

m Zusammenarbeit mit verschiedenen
Unternehmen aus diversen Regionen &

Kulturen

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &
Administration

m Zusatzqualtifikation: Bilinguale

Zwischen-und Abschlusspriifungen

Perspektiven

m Eidg. Fachausweise

m Hdohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium
an Fachhochschule

m Passerelle » Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

KV INTERNATIONAL & GLOBAL 7



KV Recht & Advokatur

Mein Profil

[ Dée Arbect vou Gerichten,
Dechtsanwadlten b Advokaten
iuteressiert uich

[ lek biu diskret uud
Versc/tm‘e;eu

[ Geunaunes Arbecten £ée;t weer

O Iek schreibe gerue Frotokolle
und Berichte

(1 Das Arbeiten nach Vor;a.éeu

sa.;t wir 2u

Kurzbeschrieb

Dreijdhrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum
Einjahriges Praktikum in einer Rechtsan-

waltskanzlei oder in einem Notariat.

Tatigkeiten

Alle kaufménnischen Tatigkeiten, aber

zusitzlich Aufgaben im Bereich:

m Fihren der Klienten-Dossiers

m Unterstiitzung der Rechtsanwilte bei
der administrativen Fiihrung der

Anwaltskanzlei

KV RECHT & ADVOKATUR

m Gewandter Umgang mit Klienten,
Beratungsstellen, Gerichtsmitarbeiten-

den oder anderen Kanzleien

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Birofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &
Administration

m Zusatzqualifikation: Recht & Advokatur
Abschluss des betrieblichen Qualifikati-
onsverfahren mit Advokatur-spezifischer

mindlicher Priifung

Perspektiven

m Eidg. Fachausweise

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule




Sl
KV Marketing & Verkauf GG

Mein Profil

1 Ieh hate ein Flair flr neue
T reuds

- Sehtisselbegrife wie Tnarke-
tz’uao, Sales wud Prowotion
sprechen wich an

1 ek bin howmennihativ wund
berate aundere gerue

| Ieh bin ecufalisreich, kreativ
wud préseutiere wich wund

aundere gerue

Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum

Einjahriges Praktikum im Marketing oder
in einer Verkaufsabteilung eines kleineren
oder grosseren Dienstleistungsunterneh-

mens.

Tatigkeiten

Alle kaufmannischen Téatigkeiten, aber
zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Marketing und Online-Marketing

m Organisation von Veranstaltungen

m Marketingmassnahmen auswerten
m Konkurrenzanalyse erstellen

m Beratungsgesprdche durchfiihren

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &

Administration

Perspektiven

m Berufspriifung mit Eidg. Fachausweisen,
z.B. Marketingfachfrau/-mann und
weiterfiithrende Ausbildung im Online-
Marketing

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

KV MARKETING & VERKAUF



ﬁiﬁ
KV Immobilien & Verwaltung -

Mein Profil

[ Iek hate gute Ztmaoa.u;sformeu

1 Der kmﬂaa.ug uect [wemeobilien
uud deren Bem’rtsc&a.#uu;
luteressiert uich

[ Ich berate gerue kowpeteunt
und umfassend

") Geptregtes Awfereten ist fur
weich elue Selbstverstiud-

lichkeir

Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitat BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum
Einjahriges Praktikum in Bereich Immo-
bilienverwaltung oder Immobilienbewirt-

schaftung.

KV IMMOBILIEN & VERWALTUNG

Titigkeiten

Alle kaufmédnnischen Tatigkeiten, aber

zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Vorbereitung auf eine Tatigkeit im
Bereich Immobilienverwaltung

m Bearbeiten von Mieteranfragen

m Kommunikation mit Hauseigentiimern

m Erstellen von Betriebs- und Nebenkos-
tenabrechnungen

m Protokollieren von Stockwerk-
eigentiimerversammlungen

m Verbuchen von Mietzahlungen,

Erstellen von Mietvertragen

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &

Administration

Perspektiven

m Berufspriifung mit Eidg. Fachausweisen,
z.B. eidg. Fachausweis fiir Immobilien-
bewirtschafter/-innen

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P> Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule



KV Personalwesen & Kommunikation

Mein Profil
[ Lk bin absolut zuveridssio

/4
wnd Verscltm!e;eu
(] iunser Sezialversicheruungs-

g
systew luteressiert weich

(1 Das Arbeiten nach Vor”oa.éeu
sagt wer 2u

[ Iek bearbeite die Dessiers der
Mitarseitenden genan und
schuell

] THeine on;am’sa.tonﬁsc&eu
Fa’i&?&e&ek wochte ich gerue
ecusetzen

Kurzbeschrieb

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitat BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum

Einjahriges Praktikum in einer Personalab-
teilung eines kleineren oder grosseren
Dienstleistungsunternehmens, Stellenver-

mittler oder Personalberatung.

Tatigkeiten

Alle kaufmiannischen Téatigkeiten, aber

zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Bearbeiten von Lohnabrechnungen

m Organisation von Mitarbeiteranldssen

m Bearbeiten von Unfall- oder Kranken-
meldungen

m Mithilfe bei Personalsuche

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &

Administration

Perspektiven

m Berufspriifung mit Eidg. Fachausweisen,
z.B. fiir Personalfachleute

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

KV PERSONALWESEN & KOMMUNIKATION



v MSS&; bect wud Dishreti- Alle kaufménnischen Téatigkeiten, aber

. " ' . zusatzlich Aufgaben im Bereich:
ou siud fer wich eine abseolute J

Verwaltung von Spenden

Selbstverstiudlichheit o
, , Erfassen von Spitalleistungen und
Ik bearbeite cerue Patienteu- L
, 74 , Zusammenarbeit mit Krankenkassen
oder tendossiers Koordination mit Sozialhilfe oder
Aundere [duder 4 Fulturen

Asylorganisation

iuteressieren wich Mitarbeit bei Kampagnen von

leh bin koutaktstark wud Nonprofit-Organisationen

fexibel

Leh kowmuniziere gerue

wesendlich & SGQPMQ Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre Administration

an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.

Integriert sind internationale Sprach- und

Informatikzertifikate. Eidg. Fachausweise

Kombinierbar mit: Hohere Fachschulen

Berufsmaturitit BM1 Berufsmaturitiat » Studium an

Fachhochschule

Passerelle » Studium an Universitit,

Bilingualem Lehrgang E/D

ETH oder Padagogischen Hochschule

Einjdhriges Praktikum im Gesundheitsbe-
reich oder in einem sozial titigen Unter-
nehmen (NGO, NPO).

KV GESUNDHEIT & SOZIALES



KV Treuhand & Versicherungen B

Mein Profil

O Zuver&é’.ss{?okeit uund
Diskretiou siund fier wich eive
Selbstverstindlichheit

(1 Iek iuteressiere wich fur
Buc/dmlt'uu; wnd Versiche-
rungsarten

[ Ieh hate ein Flair fler Zaklen

[ Genaues Arbeiten &Ze;t weer

Kurzbeschrieb

Dreijéhrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate.

Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

m Bilingualem Lehrgang E/D

Praktikum
Einjahriges Praktikum in einem Treuhand-

unternehmen oder in einer Versicherung

Tatigkeiten

Alle kaufmannischen Téatigkeiten, aber
zusatzlich Aufgaben im Bereich:

m Beratung von Versicherungsarten

m Anwenden von Buchhaltungssoftware
m Steuerabrechnungen erledigen

m Kommunikation mit Auftraggebern

m Fragen im Zusammenhang mit

Investment klaren

Abschluss und Zusatzqualifikation

m Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH

m Eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann Branche Dienstleistung &

Administration

Perspektiven

m Eidg. Fachausweise

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle P> Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

KV TREUHAND & VERSICHERUNGEN



o
KV TALENT™'® Kunst & Sport .8/

Mein Profil

I Ich bin hauptsdchtich
Spertler/-in baw. Kitustler/-in

1 ek tracuiere/ibe viel wud
brauche elnen Spezial-
stundeuplan

I Ich wéchre die BM? parallel
2uue KV wachen kbunen

1 [ch wméchte einen Ew{; Lebr-
abschluss erzielen, aber Zeit
hasbeun, wein spertiiches oder
wusisches Taleut weiter 2u
eutwickeln

Kurzbeschrieb
Vierjahrige KV-Ausbildung: Davon 2 Jahre
an der Minerva und 2 Jahre im Praktikum.
Das Programm ist auf die Bediirfnisse von
Nachwuchstalenten im Bereich Sport und
Kunst abgestimmt. Integriert sind interna-
tionale Sprach- und Informatikzertifikate
und Partner von Swiss Olympic.
Kombinierbar mit:
= Kombinierbar mit Berufsmaturitdts-
Abschluss BM1

Praktikum

2 Jahre Praktikum (mind. 50 % Titigkeit)
im Bereich: Immobilien, Treuhand, Indus-
trie & Gewerbe, Verwaltung oder in sozia-

len Institutionen u.a.m.

KV TALENTPYWS KUNST & SPORT

Speziell:

m Kantonal subventionierte Ausbildungs-
platze!

m Minerva ist eine Swiss Olympic Partner-

schule

Tatigkeiten

Alle Tatigkeiten im Bereich des kauf-

minnischen Berufes wie:

m Bearbeiten von Kundenanfragen

m Organisation von Veranstaltungen

m Einkauf von Produkten und Dienst-
leistungen

m Anfertigen von Dokumenten und
Statistiken

m Fakturieren und Versenden von
Rechnungen

m Verbuchen von Geschiftsvorgangen

m Kommunikation mit Kunden per Telefon,
E-Mail oder Brief

Abschluss und Zusatzqualifikation
m Birofachdiplom und Handelsdiplom VSH
m EFZ Kauffrau/Kaufmann Dienstleistung

& Administration

Perspektiven

m Eidg. Fachausweise

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle » Studium an Universitit



KV bilingual Englisch/Deutsch ’4.

Mein Profil

O Das Eu;&&soés,orecéeu wacht
weer Spass

O Aus derSeiuundarschule én'u;e
ich gute En;léscéuoteu weit

O ek bin houtaktstark wnd
fexibel

O Ich méchte eine Zusatzquali-
fkation 2um XY

Kurzbeschrieb

Dreijdhrige bilinguale KV-Ausbildung
(E/D). Davon 2 Jahre an der Minerva und
1 Jahr im Praktikum. Integriert sind inter-
nationale Sprach- und Informatikzertifika-
te. Der Unterricht in Wirtschaft sowie
Informatik findet zweisprachig (E/D) statt.
Kombinierbar mit:

m Berufsmaturitit BM1

Praktikum

Einjahriges Praktikum in einer Richtung
nach Wahl:

m KV Dienstleistung & Administration
m KV Hotel & Tourismus

m KV Bank & Finanz

m KV Marketing & Verkauf

m KV International & Global

m KV Recht & Advokatur

m KV Personalwesen & Kommunikation
m KV Treuhand & Versicherungen

m KV Gesundheit & Soziales

m KV Immobilien & Verwaltung

Tatigkeiten

Alle Tatigkeiten im Bereich des kaufman-

nischen Berufes wie:

m Bearbeiten von Kundenanfragen

m Organisation von Veranstaltungen

m Einkauf von Produkten und
Dienstleistungen

m Anfertigen von Dokumenten und
Statistiken

m Fakturieren und Versenden von
Rechnungen

m Verbuchen von Geschiftsvorgangen

Je nach Vertiefung weitere zusatzliche

Tatigkeiten.

Abschluss und Zusatzqualifikation
m Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann bilingual E/D

Perspektiven

m Eidg. Fachausweise

m Hohere Fachschulen

m Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

m Passerelle » Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

KV BILINGUAL ENGLISCH/DEUTSCH (OPTIONAL)



Mein Profil

O Ich wéchte spiter au die
fachhochschule

O Ich weéchte die BM uud das KV
ﬂaéeécltzec'té; wachen

O ek wméchte wmeine Allgemeln-
éééduu”a erwecitern

O ek biu koutaktstark wnd
flexibel

O ek wméchte das KV éiah”aua.ﬁ

£/D wmacheu

Dreijahrige KV-Ausbildung. Davon 2 Jahre
an der Minerva und 1 Jahr im Praktikum.
Integriert sind internationale Sprach- und
Informatikzertifikate. Die Berufsmaturitats-
facher sind mit der KV-Ausbildung kombi-
niert. Der Unterricht in Wirtschaft, Informa-
tik sowie Geschichte und Technik & Umwelt
findet zweisprachig (E/D) statt. Keine Dop-
pelbelastung durch die Arbeit in Betrieb

und Schule.

Einjdhriges Praktikum nach Wabhl je nach
Richtung:

KV Dienstleistung & Administration

KV Hotel & Tourismus

KV Bank & Finanz

KV International & Global

KV Recht & Advokatur

KV Marketing & Verkauf

KV MIT BERUFSMATURITAT BM1 (OPTIONAL)

KV Personalwesen & Kommunikation
KV Treuhand & Versicherungen

KV Gesundheit & Soziales

KV Immobilien & Verwaltung

Alle Tatigkeiten im Bereich des kauf-
miénnischen Berufes wie:
Bearbeiten von Kundenanfragen
Organisation von Veranstaltungen
Einkauf von Produkten und Dienst-
leistungen
Anfertigen von Dokumenten und
Statistiken
Fakturieren und versenden von
Rechnungen
Verbuchen von Geschiftsvorgdngen
Je nach Vertiefung weitere zusatzliche

Tatigkeiten.

Biirofachdiplom und Handelsdiplom VSH
Eidg. Fihigkeitszeugnis Kauffrau/-
Kaufmann

Eidg. Berufsmaturitat Typ Wirtschaft

Fachhochschule

Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule



Mein Profil

O Ich brawche Hilfe beim Suchen
elner ehrstelle

O Ich wéchte uich iutensiv aunf
die Berufsliehre verbereiten

O Ich wéchte kanfumdnunische
Praxa’serfa&mu;eu wachen
kéunen

O Ich weiss uoch uicht, was ich
wachen wéchte und brawche
woch el Jahr, in dew ich
etwas Stuuvelles wmacheu haunn

O ek will wich gut auf elne
Aufua&meprz’éfua; verbereiten

Mit einer breiten Allgemeinbildung, einer
vertieften Berufswahlkunde und einem
optionalen Priifungsvorbereitungskurs wird
sichergestellt, dass mit dem 10. Schuljahr
eine optimale berufliche Anschlusslésung
gefunden werden kann. Das 10. Schuljahr
eignet sich vor allem fiir Lernende, welche
eine kaufméannische oder technische Lehre
in Betracht ziehen oder die sich auf Aufnah-

mepriifungen fiirs Gymnasium, FMS, BMS

oder HMS vorbereiten wollen.

Begleitete Suche nach einer Lehrstelle
Administrative Praxiserfahrung in einer
Ubungsfirma

Vorbereitung auf Gymi-, FMS, BMS oder
HMS-Aufnahmepriifung

Drei Profile

Profil Office mit Vorbereitung auf

die Berufslehre, Praxiserfahrung im
administrativen Bereich und Lehrstellen-
coaching

Profil College mit Vorbereitung auf die
Berufslehre, Lehrstellencoaching, Praxis-
erfahrung im administrativen Bereich
und einem Priifungsvorbereitungskurs
Profil Kunst+Sport mit Vorbereitung auf
die Berufslehre, Lehrstellencoaching und

einem flexibilisierten Stundenplan

Eintritt in Berufslehre 1. Lehrjahr
Eintritt in ein Gymnasium, FMS, BMS
oder HMS (nach bestandener Aufnahme-
prifung)

KV-Ausbildung an der Minerva
Berufsmaturitit » Studium an
Fachhochschule

Passerelle P Studium an Universitit,

ETH oder Padagogischen Hochschule

10. SCHULJAHR MIT DREI PROFILEN



leh wéchte an der liuniversitat,
ETH eder PH studieren

Ich wéchte beides haben:
Gipuel vend KY

[ch weéchte die Wﬂusﬁddu«;
é&”&ik;ua.l &/D wachen

Ich wéchte weine Allgemein-
éé&duu; erweitern
Wertschapliche & gesell-
schapliche Zusa.mmeuéé’.u;e

iuteressieren wich

«Lehrabschluss oder Gymnasium?».
Statt «Entweder-oder»

gilt hier: «Sowohl-als-auchn!

Der Lehrgang ermdglicht in 4 Jahren (inkl.
1 Jahr Praktikum) den Zugang zur Univer-
sitat, ETH oder Padagogischen Hochschule
und kombiniert als bilinguale Ausbildung
(E/D) die Anforderungen der kaufminni-
schen Grundbildung mit gymnasialen Inhal-
ten. Der Unterricht in Wirtschaft, Informatik

sowie Geschichte und Technik & Umwelt

1. Semester 2. Semester 3. Semester 4. Semester 5. Semester
Schule Schule Schule Praktikum Praktikum

Quartals- und Quartals- und Quartals- und Praktikums-
Semesternoten  Semesternoten Semesternoten noten
Suche
Praktikums-
betrieb
Biirofach- Handels-
diplom VSH diplom VSH

KV INTEGRIERT IN MINERVA MITTELSCHULE

findet zweisprachig (E/D) statt. Keine Dop-
pelbelastung durch die Arbeit in Betrieb

und Schule.

Einjahriges Praktikum in einer Richtung
nach Wahl:

KV Bank & Finanz

KV Hotel & Tourismus

KV Dienstleistung & Administration

KV International & Global

KV Marketing & Verkauf

KV Recht & Advokatur

KV Treuhand & Versicherungen

KV Immobilien & Verwaltung

KV Gesundheit & Soziales

KV Personalwesen & Kommunikation

Studium an Universitit, ETH oder PH

Biirofachdiplom und Verbandsdiplome
Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau/-mann
Eidg. Berufsmaturitat
Passerellenausweis als Zutritt zur
Universitdt, ETH oder Pddagogischen
Hochschule

6. Semester 7. Semester 8. Semester
Schule Schule Schule
Quartals- und Passerelle Passerelle
Semesternoten
Schulisches und betriebliches Ergdnzungspriifung Passerelle
QV und BM-Abschlusspriifung Eidg. Passerellen-Abschluss
Eidg. KV-Abschluss Zugang Uni, ETH &
Eidg. BM-Abschluss Péadagogische Hochschule

Zugang Arbeitsmarkt
Zugang Fachhochschule



Praktikumsmanagement und Lernkonzept

Gut vorbereitet ins Praktikum

Fachpersonen aus der Berufswelt begleiten die
Lernenden vom ersten Tag ihrer Ausbildung bis zum
Qualifikationsverfahren (Abschlusspriifung). Sie
bereiten die Lernenden auf die Tatigkeiten im Prak-
tikum und in der Berufswelt vor, unter anderem
auch in der Minerva eigenen Praxisfirma. Sie férdern
die berufspraktischen Kenntnisse der Lernenden mit
Kursen, Exkursionen und Praxiseinsidtzen. Sie unter-
stiitzen die Lernenden bei der Erstellung ihrer
Bewerbungsunterlagen und bei der Suche nach der
geeigneten Praktikumsstelle. Sie betreuen die
Lernenden und Praxisausbildner/innen in den Prak-
tikumsbetrieben wihrend des ganzen Praktikums.

Diese personliche Begleitung sichert den reibungs-
losen Ablauf der betrieblichen Ausbildung und
ermoglicht den Lernenden, ihre Praktikumsstelle
auf einem hohen Ausbildungsniveau anzutreten.
Die Minerva arbeitet mit Praktikumsbetrieben in
allen Landesteilen der Schweiz und teilweise auch
im nahen Ausland zusammen, die den Lernenden
monatlich einen Praktikumslohn bezahlen. Das
Praktikum dauert ein Jahr und ermdglicht den
Lernenden, Berufspraxis und je nach Richtung
spezifische Zusatzqualifikationen zu erwerben.

Gut vorbereitet ins Berufsleben

In allen Bereichen des Berufslebens miissen immer
héufiger neue Arbeitsprozesse und das dazu geho-
rende Wissen effizient und selbststdndig erarbeitet
werden. Uberall gilt es, grosse Mengen an Informa-
tionen zu filtern, gezielt zu nutzen und anspre-
chend zu prisentieren. Es wird deshalb mehr denn
je erwartet, dass Lernende Verantwortung tiberneh-
men, vorausschauend planen, sich realistische Ziele
setzen und sich gut organisieren kénnen. Diese
Handlungskompetenzorientierung soll nicht Angst
auslosen, sondern Freude bereiten.

Dieser Erkenntnis trdgt das Lehr- und Lernkonzept
der Minerva Rechnung. Die Jugendlichen erlernen
sowohl im Fachunterricht wie auch in eigens dafiir
konzipierten Gefédssen geplantes und eigenstindiges
Handeln, das Durchfithren von Projekten, situati-
onsgerechtes Auftreten und professionelles Kom-
munizieren. Fihigkeiten, von denen sie bereits in
der Schule, aber auch spiter in ihrem Arbeitsalltag
profitieren kdnnen.

Unterstiitzt werden die Lernenden durch eine web-
basierte Lernplattform. Diese ergénzt die Print- und
online Lernmedien und stellt den ganzen Lernstoff
einer KV-Ausbildung bis hin zur Abschlusspriifung
ortsunabhangig zur Verfiigung: Fallstudien, Praxi-
sauftrige, Prasentationen, Arbeitsauftrige, Ubun-
gen und Selbsttests konnen jederzeit bearbeitet und
selbststindig ausgewertet werden. Das Lernen kann
somit tiberall stattfinden: in der Schule, unterwegs
und zu Hause. Die Unterlagen stehen immer und
jederzeit zur Verfiigung!

KV MIT VERTIEFUNG



Minerva Bildungsstufen

10. Schuljahr mit drei Profilen

Biirofachdiplom VSH / Handelsdiplom VSH

Diplom kaufm. Mitarbeitende in Hotellerie und Tourismus
Eidg. Fihigkeitszeugnis EFZ Kauffrau/Kaufmann
Berufsmaturitat

Passerelle

Anerkannte Weiterbildungen

Kalaidos Bildungsgruppe Schweiz

«Kalaidos vereinigt Bildungsinstitute aller Stufen und Richtungen, von der Kindertagesstétte bis zur
Fachhochschule, von der allgemeinbildenden Schule bis zum spezialisierten Weiterbildungsinstitut. Zudem
gehoren verschiedene Unternehmen zur Gruppe, die digitale und analoge Bildungsmedien herstellen und
vertreiben. Als Partner von Menschen aller Lebensphasen sowie Unternehmen jeglicher Grésse und Branche
offeriert Kalaidos bediirfnisgerechte, zielorientierte und effiziente Bildungsleistungen.»

KALAIDOS

BILDUNGSGRUPPE SCHWEIZ

Minerva Aarau, Gais Center, Industriestrasse 1, 5000 Aarau, 062 836 92 92, aarau@minervaschulen.ch
Minerva Baden, Stadtturmstrasse 8, 5400 Baden, 056 444 20 00, baden@minervaschulen.ch

Minerva Basel, Engelgasse 12, 4052 Basel, 061 377 99 55, basel@minervaschulen.ch

Minerva Bern, Effingerstrasse 31, 3008 Bern, 031 960 96 96, bern@minervaschulen.ch

Minerva Luzern, Murbacherstrasse 1, 6003 Luzern, 041 211 21 21, luzern@minervaschulen.ch

Minerva St. Gallen, Oberer Graben 26, 9000 St.Gallen, 071 230 30 01, stgallen@minervaschulen.ch
Minerva Winterthur, Wiilflingerstrasse 3, 8400 Winterthur, 052 212 06 28, winterthur@minervaschulen.ch
Minerva Ziirich, Scheuchzerstrasse 2, 8006 Ziurich, 044 368 40 20, zuerich@minervaschulen.ch

www.minervaschulen.ch

P eGerh
HotellerieSuisse delsschule vsl'l :Yp | CHALLENGE EDUQUA

Hotel-Tourismus-Han YOUR POTENTIAL
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