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MINERVA

Eine Schule der Kalaidos Bildungsgruppe Schweiz

ABACUS - Zertifikatskurs Anwender/-in

Finanzbuchhaltung

Zielsetzung

Sie erhalten eine systematische Einfiihrung in
die ABACUS Software. Nach einer Zertifikats-
prifung am PC erhalten Sie das Zertifikat ,An-
wender/-in ABACUS Finanzbuchhaltung®

Voraussetzungen

=  Gute Kenntnisse der Finanzbuchhaltung

= Gute Kenntnisse der deutschen Sprache sind
wiinschenswert

=  Computer, auf welchem zu Hause die
ABACUS-Software gemdass ABACUS-Vorga-
ben installiert werden kann.

Methodik

Die Weiterbildung erfolgt im Klassenverband.
Der regelméssige Kursbesuch ist eine wichtige
Erfolgsposition. Im Unterricht findet - neben der
Stoffvermittlung - der Wissenstransfer durch
angewandte Ubungen statt.

Die neueste Softwaregeneration ABACUS vi ist
vollstindig internetfihig und kann mit einem
beliebigen =~ Webbrowser genutzt werden.
Dadurch haben Sie jederzeit Zugriff auf die Soft-
ware und konnen die Aufgaben und Ubungen als
Vorbereitung oder Repetition zu Hause 16sen.

ABACUS

version internet

Lehrmittel

Die Lehrmittel bestehen aus offiziellen Lehrbii-
chern. Im Schulgeld sind die Lehrmittel inbe-
griffen.

ABACUS - Zertifikatskurs Anwender Finanzbuchhaltung

Aufbau des Bildungsgangs

Am Fallbeispiel eines kleinen aber stetig wach-
senden Handelbetriebs der Sportartikelbranche
kénnen sdmtliche im Fach Rechnungswesen be-
handelten Lehrinhalte realititsnah durchge-
spielt werden. Es handelt sich bei der vorliege-
den Skriptreihe also nicht um ein Lehrmittel mit
Theorieinhalten, sondern vielmehr um eine
Moéglichkeit, die vermittelten Stoffgebiete effi-
zient und praxisnah zu iiben. Dadurch erhalten
die Kursteilnehmer nicht nur einen realitdten
Zugang zu den einzelnen Stoffgebieten, sondern
lernen zudem den Umgang mit einer praxiser-
probten Finanzsoftware.

Schulungsinhalte
Situationsbeschreibung wiedergeben
= Fallbeispiel

= Tatigkeitsgebiet

= Er6ffnungsbilanz

Grundeinstieg Finanzbuchhaltung am PC erklaren und
nutzen

=  Uberblick Menii und Funktionalititen

= Favoriten

= Wichtige Funktionstasten

Kontenplan erstellen

= Klassierungselemente

= Sammelkonto erfassen

= Konten erfassen, einfiigen, bearbeiten
= Kippkonto

=  Kontenplan ausgeben

®  Grundeinstellungen

= Steuerpflicht / Steuersitze

= MWST-Codes

Saldovortrage, Vorjahreszahlen, Budget schreiben
= Saldovortréage, Eré6ffnungsbilanz

= Vorjahreszahlen

= Budget/Budgetauswertung

www.minervaschulen.ch
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Eine Schule der Kalaidos Bildungsgruppe Schweiz

Buchungen durchfiihren Kontoausziige
= Buchungsmaske = Selektion
= Erfassen von Standardtexten =  Gestaltung
= Buchungen erfassen =  Kriterien
=  Buchungen korrigieren, stornieren = Bestandteil des Kontoauszugs
= Normalbuchungen = Buchungen korrigieren aus dem Journal
= Sammel- & Splittsammelbuchung
= Abschlussbuchung Mehrwertsteuer berechnen und verbuchen
» Einrichtung der Mehrwertsteuer
Bilanz und Erfolgsrechnung = Steuerpflicht &ndern
= Klassierung » Er6ffnung der Mehrwertsteuerkonten
=  Gestaltung = Mehrwertsteuer-Codes erfassen
= Buchungen korrigieren aus der Bilanz/Er- = Mehrwertsteuer-Codes mit den Konten ver-
folgsrechnung kniipfen

=  Mehrwertsteuerabrechnung

Priifung

Am Schluss des Kurses findet eine offizielle ABACUS-Zertifikatspriifung am PC statt. Die Priifung hat bestanden,
wer von moglichen 65 Punkten deren 45 erzielt. Nach bestandener Prifung am PC erhalten sie das Zertifikat
»~Anwender/-in ABACUS Finanzbuchhaltung"

Kein Anschluss ohne Abschluss
ABACUS Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Kurzprofil des Lehrgangs

Unterrichtsort Minerva Aarau
Minerva Baden
Minerva Basel

Details Siehe www.minervaschulen.ch
Lehrgangsgebiihren CHF 720.00 (inklL Lehrmittel)
Priifungsgebiihren Zertifikatspriifung CHF 140.00
Ausbildungsdauer 6 Abende (exKl. Priifung)
Minerva Aarau

Industriestrasse 1

Gais Center

5001 Aarau

Tel. 062 836 92 92
aarau@minervaschulen.ch

= Zentrale Lage (OV)

Minerva Baden ®=  Anerkannte Abschliisse

Stadtturmstrasse 8 ®  Unterricht durch erfahrene, praxisnahe
5400 Baden Fachleute
Tel. 056 444 20 00 ® Praxisorientierter Unterricht

bad i hulen.ch
aden@minervaschulen.c ®  Hoher Qualitidtsanspruch
Minerva Basel

Engelgasse 12

4052 Basel

Tel. 061 377 99 55
basel@minervaschulen.ch

® Durchlassigkeit bis zur Hochschule

ABACUS - Zertifikatskurs Anwender Finanzbuchhaltung www.minervaschulen.ch
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Eine Schule der Kalaidos Bildungsgruppe Schweiz

ABACUS - Zertifikatskurs Qualifizierte/r
Anwender/-in Finanzbuchhaltung

(Erganzungskurs)

Zielsetzung

Sie erhalten eine systematische Einfithrung in
die ABACUS Software. Nach einer Zertifikats-
priifung am PC erhalten Sie das Zertifikat , Quali-
fizierte/r Anwender/-in ABCUS Finanz-buchhal-
tung.

Voraussetzungen

= Zertifikatskurs Abacus Anwender absolviert

= Gute Kenntnisse der Finanzbuchhaltung

= Gute Kenntnisse der deutschen Sprache sind
wiinschenswert

= Computer, auf welchem zu Hause die
ABACUS-Software gemidss ABACUS-Vorga-
ben installiert werden kann.

Methodik

Die Weiterbildung erfolgt im Klassenverband.
Der regelmdssige Kursbesuch ist eine wichtige
Erfolgsposition. Im Unterricht findet - neben der
Stoffvermittlung - der Wissenstransfer durch
angewandte Ubungen statt.

Die neueste Softwaregeneration «<ABACUS vi» ist
vollstidndig internetfihig und kann mit einem
beliebigen =~ Webbrowser genutzt werden.
Dadurch haben Sie jederzeit Zugriff auf die Soft-
ware und kénnen die Aufgaben und Ubungen als
Vorbereitung oder Repetition zu Hause lsen.

ABACUS

version internet

Lehrmittel

Die Lehrmittel bestehen aus offiziellen Lehrbii-
chern. Im Schulgeld sind die Lehrmittel inbe-
griffen.

ABACUS - Zertifikatskurs Anwender Finanzbuchhaltung

Aufbau des Bildungsgangs

Am Fallbeispiel eines kleinen aber stetig wach-
senden Handelbetriebs der Sportartikelbranche
konnen sdmtliche im Fach Rechnungswesen be-
handelten Lehrinhalte realititsnah durchge-
spielt werden. Es handelt sich bei der vorliegen-
den Skriptreihe also nicht um ein Lehrmittel mit
Theorieinhalten, sondern vielmehr um eine
Madglichkeit, die vermittelten Stoffgebiete effi-
zient und praxisnah zu iiben. Dadurch erhalten
die Kursteilnehmer nicht nur einen realitdten
Zugang zu den einzelnen Stoffgebieten, sondern
lernen zudem den Umgang mit einer praxiser-
probten Finanzsoftware.

Schulungsinhalte

Auswertung erstellen und interpretieren

= Journale

= Selektion

=  Gestaltung

= Kriterien

= Buchungen korrigieren, stornieren
= Transferkonto

Buchungsarten unterscheiden und durchfiihren
= Normalbuchung

= Sammelbuchung

= Splitt-Sammelbuchung

= Stornobuchung

= Abschlussbuchung

Abgrenzungen berechnen und verbuchen

® Einleitung

® Abgrenzungstyp «Abgrenzung»

®  Abgrenzungstyp «Wiederkehrende Buchun-
gen»

www.minervaschulen.ch
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Zins berechnen und verbuchen Fremdwéahrungen berechnen und verbuchen
= Definition auf Kontoebene = Aktivierung der Fremdwahrungs-Option
= Definition der Zinsberechnung ® Auswahl der Fremdwédhrungen
= Berechnung des Zinses ® Erfassung der Kurse
= Eigenschaften ® Buchen mit fremder Wahrung
®  Kursausgleich
Ausziffern — bestimmen und I6sen ® Bewertungskurse
= Aktivierung
» Ausziffern Verschiedene Journale fiihren
= Kontoauszug ®  Zusatzjournal

®  Provisorische Journale
= Vorgehen bei Ubernahme von Buchungen

Priifung

Am Schluss des Kurses finden fiir die drei Module offizielle ABACUS-Zertifikatspriifungen statt. Die jeweilige Mo-
dulprifung hat bestanden, wer von moglichen 30 Punkten deren 18 erzielt. Nach bestandenen Priifungen erhal-
ten Sie folgende Zertifikate

Zertifikat ,Anwender ABACUS Finanzbuchhaltung"
Zertifikat «<Anwender Debitorenbuchhaltung»
Zertifikat «Anwender Kreditorenbuchhaltung»

Kurzprofil des Lehrgangs

Unterrichtsort Minerva Aarau
Minerva Baden
Minerva Basel

Details Siehe www.minervaschulen.ch
Lehrgangsgebiihren CHF 720.00 (inklL Lehrmittel)
Priifungsgebiihren Zertifikatspriifung CHF 140.00
Ausbildungsdauer 6 Abende (exKl. Priifung)

Kontakt

Minerva Aarau
Industriestrasse 1

Gais Center

5001 Aarau

Tel. 062 836 92 92
aarau@minervaschulen.ch

= Zentrale Lage (OV)

Minerva Baden ®=  Anerkannte Abschliisse

Stadtturmstrasse 8 ®  Unterricht durch erfahrene, praxisnahe
5400 Baden Fachleute
Tel. 056 444 20 00 ® Praxisorientierter Unterricht

bad i hulen.ch
aden@minervaschulen.c ®  Hoher Qualitidtsanspruch
Minerva Basel

Engelgasse 12

4052 Basel

Tel. 061 377 99 55
basel@minervaschulen.ch

® Durchlassigkeit bis zur Hochschule

ABACUS - Zertifikatskurs Anwender Finanzbuchhaltung www.minervaschulen.ch



